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Axios Area Alunni 

Corretta gestione dell’Anno Scolastico 
In questa tabella forniamo l’elenco delle operazioni da compiere per una corretta gestione dell’Anno 
Scolastico in Axios Area Alunni. 
 

Operazione Descrizione Tempistica Check 

Cambio anno e avvio dell’Anno Scolastico 

 

Generazione archivi Creazione delle tabelle di base per 
l’anno scolastico entrante 

Entro settembre 
(operazioni 

necessarie per 
avviare l’anno 

scolastico) 

 

Generazione frequentanti Generazione degli elenchi dei nuovi 
iscritti  

Passaggio classi 
successive 

Impostazione degli elenchi classe 
(promossi, bocciati)  

Frazioni temporali Impostazione Frazioni Temporali e 
trabella trascodifica SIDI  

Piani di studio 

Creazione (o riutilizzo) dei piani di studio 
per gestire l’anno scolastico. Va creato 
UN piano di studio per ogni indirizzo. 
ES: 
- Piano di studio PRIMARIA 
- Piano di studio SECONDARIA 

(ING/FRA) 
- Piano di studio SECONDARIA 

(ING/SPA) 
- Piano di studio LICEO SCIENTIFICO 
- Piano di studio LINGUISTICO (ING/TED) 
- Piano di studio LINGUISTICO (ING/FRA) 
- Piano di studio ITC (Amm. Fin. Mark) 
 
ATTENZIONE: è importante fare 
attenzione nella creazione dei piani di 
studio ed è FONDAMENTALE dare un 
ordine corretto alla loro denominazione, 
per evitare fraintendimenti nel 
successivo utilizzo 

 

Piani di studio Abbinamento dei piani di studio alle 
classi e agli alunni  

Tabelle voti e esiti Impostazione tabelle voti e esiti e 
trascodifiche SIDI Nei primi mesi 

(settembre – 
novembre) 

 

Certificazione 
Competenze 

Impostazione modelli e associazione agli 
alunni  
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Avvio Registro Elettronico 

 

Abbinamento docenti / 
classi / materie Impostazione degli abbinamenti 

Entro settembre 
(operazioni 

necessarie per 
avviare il Registro 

Elettronico) 

 

Operazioni di avvio RE  

Configurazione Pannello di Controllo, 
Orari, Scansione oraria, voti, accesi 
famiglia, periodi scolastici, festività, 
ricevimenti, comunicazioni 

 

Generazione utenti Cloud Creazione degli utenti per l’accesso al RE  

Generazione e 
distribuzione credenziali 
di accesso 

Consegna delle credenziali di accesso ai 
docenti e ai genitori  

Operazioni su SIDI – Definizione Struttura di base 

 

Sedi, sezioni, classi, tempo scuola 

Settembre 

 

Piani di studio 
(Secondaria I Grado) o 
Quadri orari (Secondaria 
II Grado) 

ATTENZIONE: è importantissimo 
organizzare bene i Piani di Studio o i 
Quadri Orari, rispettando ciò che è stato 
impostato nei Piani di Studio Axios, 
altrimenti la successiva sincronizzazione 
non andrà a buon fine 

 

 

Avvio PAGOSCUOLA 

 

Allineamento anagrafiche 

Per ogni plesso / indirizzo gestito dalla 
scuola occorre allineare le anagrafiche 
con il SIDI, per permettere ai genitori il 
pagamento online degli avvisi 

Settembre  

Allineamento Piano dei 
Conti 

Ad ogni avvio di un nuovo esercizio 
finanziario occorre allineare il Piano dei 
Conti con il SIDI 

Gennaio  

Allineamento anagrafiche 

Per ogni plesso / indirizzo gestito dalla 
scuola occorre allineare le anagrafiche 
con il SIDI, per permettere ai genitori il 
pagamento online degli avvisi 

Periodicamente 
(dopo ogni nuova 

iscrizione) 
 

Avvio SEGRETERIA DIGITALE 

 

Profilatura nuovi 
Assistenti Amministrativi 

Profilatura nuovi assistenti 
amministrativi e generazione credenziali 
di accesso 

Settembre  

Allineamento Anagrafiche Allineamento anagrafiche docenti, 
genitori e alunni da Axios Client/Server Settembre  

Impostazione MAD Impostazione periodo di ricevimento 
MAD per il prossimo A.S. Maggio / Giugno  
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Flusso FREQUENZE 

 

Importazione codici SIDI Allineamento codici SIDI tra SIDI e Axios 

Ottobre 

 

Generazione Flusso Axios Generazione file da trasmettere a SIDI  

Scelta modalità operativa Su SIDI scegliere Pacchetto Locale per il 
flusso FREQUENZA  

Trasmissione Flusso a SIDI Trasmissione del file ZIP a SIDI. Uno per 
ogni plesso / sede dell’istituto  

Verifica esito invio Semaforo Rosso o Verde  

Gestione Quotidiana 

 

Registrazione 
trasferimenti Alunni in entrata o uscita 

Durante l’anno 
scolastico 

 

Gestione nuovi docenti Abbinamento dei supplenti  

Impostazione esoneri Religione, educazione fisica  

Verifica dati anagrafiche Controllo recapiti  

 Le scuole, sottolinea il Miur, devono sempre aggiornare le posizioni dei propri alunni, registrando 
tempestivamente ogni evento riguardante gli stessi (nuovi ingressi, trasferimenti, ritiri, abbandoni). 

INVALSI 

 Trasmissione Flusso Generazione flusso per i dati INVALSI Marzo  

Scrutinio I Quadrimestre 

 

Lettura valutazioni da 
Cloud 

Al termine degli scrutini sul Registro 
Elettronico occorre importare i risultati 
all’interno di Axios Alunni 

Inizio febbraio 

 

Pagellino I Quadrimestre Stampa cartacea  

Pagellino I Quadrimestre 
Firma e timbro 
Invio a Segreteria Digitale 
Invio a Registro Elettronico Famiglie 

 

Nuove Iscrizioni 

 

Prenotazione file nuovi 
iscritti SIDI 

Utilizzare il modello SIDI “dati 
alunno/famiglia” completo 

Marzo / aprile 

 

Importazione in Axios   

Verifica importazione   
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Scrutinio II Quadrimestre 

 

Verifica tabella Esiti 

Verifica tabella esiti. Impostazione esiti 
di AMMISSIONE, AMMISSIONE 
ALL’ESAME, etc 
Verifica delle corrette trascodifiche SIDI 

Maggio  

Lettura valutazioni da 
Cloud 

Al termine degli scrutini sul Registro 
Elettronico occorre importare i risultati 
all’interno di Axios Alunni 

Giugno (al 
termine degli 
scrutini online 

 

Lettura competenze da 
Cloud  

Lettura ASL da Cloud  

Pagella finale Stampa cartacea  

Pagelle finale 
Firma e timbro 
Invio a Segreteria Digitale 
Invio a Registro Elettronico Famiglie 

 

Flusso SCRUTINI ANALITICI FINALI o ESITI FINALI 

 

Verifica presenza esiti  

Entro metà luglio 

 

Generazione Flusso Axios Generazione file da trasmettere a SIDI  

Scelta modalità operativa Su SIDI scegliere Pacchetto Locale per il 
flusso SCRUTINI FINALI / ESITI FINALI  

Trasmissione Flusso a SIDI Trasmissione del file ZIP a SIDI. Uno per 
ogni plesso / sede dell’istituto  

Verifica esito invio Semaforo Rosso o Verde  

Correzione errori e nuova 
trasmissione flusso In caso di semaforo rosso  

Verifica esito nuovo invio Semaforo Rosso o Verde  

Esame di Stato Secondarie di I Grado 

 

Creazione commissioni in Axios Alunni 

Giugno 

 

Abbinamento commissioni / classi in Axios Alunni  

Trasmissione a applicazione Cloud  

Profilatura docenti abilitati alla gestione dell’Esame su SD  

Importazione risultati Esame in Axios Alunni  
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Stampa diplomi 
Giugno /Luglio 
(dopo la fine 
degli esami) 

 

Esame di Maturità 

 
Generazione file da trasmettere a Commissione WEB 

Prima 
dell’insediamento 
delle commissioni 

 

Importazione dati da Commissione WEB Alla fine degli 
esami di maturità  

 


