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ASSEGNAZIONE E CONFIGURAZIONE SUPPLENTI PER REGISTRO ELETTRONICO 

 

1) Richiamare l’insegnante 

titolare e impostare il nome del 

supplente nella tendina 

apposita. 

 

2) impostare la data di inizio e di 

fine della supplenza (le date 

possono sempre essere 

modificare, in caso la supplenza 

si prolunghi) 
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3) Aggiungere un nuovo record 

nelle associazioni docenti/materie 

4) Spuntare il riquadro 

“Compresente” e tutti i tipi di 

giudizio 

 

5) Richiamare l’insegnante 

supplente 

 

6) assegnare all’insegnante la/le 

stessa/e materia/e insegnate 

dall’insegnante titolare 

 

7) indicare la/le classe/i dove 

l’insegnante esercita la supplenza 
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8) Salvare le modifiche 

introdotte 

 

9) Da “Altre funzioni” scegliere 

la voce “Utente Sissiweb” 
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10) Stampare la password da 

consegnare all’insegnante 

supplente 

Confermare cliccando Sì alla 

richiesta di reset password e 

reset PIN 

 

 

 

ATTENZIONE!! 

 

NON occorre disattivare 

l’insegnante titolare 

NON occorre che l’insegnante 

titolare consegni la propria 

password al supplente 

 


